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Rejoindre la réunion

1. Appuyer Rejoindre  une réunion

2. Indiquer ID (10 Chiffres)

3. Ou flèche vers le bas à droite pour 
choisir le ID existant

4. Indiquer Votre prénom seulement

5. Cocher Se rappeler mon nom la 
prochaine fois et appuyer Rejoindre

6. Ne pas cocher : Ne pas se 
connecter à l’audio et Arrêter la 
vidéo

7. Saisir le Code secret de la réunion 
et appuyer Rejoindre la réunion



Se renommer (1e façon)

1. Pour se renommer appuyer 
sur votre image (cliquer à droite 
sur la souris) et sélectionner 
Renommer et une fenêtre 
ouvrira. 

2. Entrer votre prénom et la 
première lettre seulement de 
votre nom. 

3. Appuyer sur Modifier. 

Alors la modification apparaitra.



Se renommer (2e façon) 

1. A droite de votre 
prénom dans Participants, 
il y a 3 petits points(…) 
appuyer dessus.

2. Appuyer sur 
Renommer.

Suite l’autre page



Se renommer (2e façon) suite

1. Entrer votre Prénom et la 
première lettre seulement de 
votre nom de famille

2. Appuyer sur Modifier

Et votre modification 
apparaitra



Arrêter et démarrer la vidéo coin inférieur 
gauche

1. Pour arrêter la vidéo, 
appuyer sur la caméra et il y 
aura une diagonale rouge  et 
pour  revoir la vidéo, appuyer 
sur Démarrer la vidéo et on 
vous verra



Désactiver et réactiver le son coin inférieur 
gauche

2. Pour Désactiver le son, 
appuyer sur le micro et une 
diagonale rouge apparaitra et 
pour ravoir le son, appuyer sur 
Réactiver le son et on vous 
entendra



Voir toutes les personnes (coin supérieur droit)

• Nous voilà dans la 
réunion avec son et 
image

1. Il y a 9 petits carrés 
blancs avec Afficher, 
appuyer dessus et une 
petite fenêtre qui 
apparaitra et sélectionner 
Galerie alors vous verrez 
tout le monde présent



Voir une personne à la fois (coin supérieur droit)

Si vous appuyez sur les 9 
carrés blancs, sélectionner 
Intervenant, il y aura une 
personne qui parle en 
plein écran. 

2. Si vous appuyer sur la 
couronne blanche avec 
Afficher.  Et sélectionner 
Galerie les gens vont 
revenir en plein écran.

 



Icone Participants

1. Appuyer sur Participants, 
alors à droite il y aura une 
fenêtre où tous les participants 
présents apparaitront. 

2. Un autre endroit où l’on 
peut Désactiver ou Réactiver 
le son.



Icone Discussion (1ère façon)

1. Appuyer sur Discussion et une 
fenêtre s’ouvrira : Discussion en 
réunion. Car ouvert dans une 
nouvelle fenêtre

2. À: Tout le monde ou choisir la 
personne avec qui discuter (flèche 
vers le bas)

3. Saisir le message ici: Écrire 
votre message et appuyer sur la 
flèche en bas dans le coin gauche

4. Fermer en appuyant sur x dans 
le coin gauche.



Icone Discussion (2e façon)

Appuyer icone Participants

1. Discussion en réunion 
apparaitra en bas de 
Participants . Discuter avec la 
personne voulue. 

2. Appuyer sur  la flèche vers le 
bas à gauche et  choisissez 
entre Fermer, Minimiser ou 
Ouvrir dans une nouvelle 
fenêtre. 



Recevoir un message ou plusieurs

1. Lorsqu’il y aura un message 
pour vous.  un numéro rouge 
apparaitra au-dessus de l’icône 
Discussion, alors vous verrez le 
ou les messages apparaitre au-
dessus un après l’autre
Appuyer sur Discussion et vous 
pourrez continuer la discussion



Lever la main et Baisser la main
Pour parler vous devez Lever 
la main et attendre votre 
tour.

1. Appuyer sur Réactions et il 
y aura une fenêtre avec plein 
d’émoticônes et sélectionner 
la Main à gauche, vous 
pouvez aussi choisir 
l’émotions du moment.
2. Vous voyez la main sur 
votre image, à coté de votre 
prénom dans Participants et 
au-dessus de Réactions.

3. Pour baisser votre main, 
appuyer Baisser la main au-
dessus de Réactions



Quitter la réunion

1. Appuyer sur le X  en haut dans le 
coin droit et une fenêtre indiquera 
Quitter la réunion. Appuyer et vous 
serez sorti de la réunion.

2. Appuyer sur Quitter en bas dans le 
coin droit et une fenêtre indiquera 
Quitter la réunion.  Appuyer et vous 
serez sorti de la réunion.
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