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1. Entrer le ID (10 chiffres) dans No de réunion ou trouver le ID en appuyant à 
droite sur la flèche vers le bas s’il existe déjà et appuyer sur OK à Effacer 
l’historique et le ID existant apparaitra. 
2. Entrer votre prénom et la 1ere lettre seulement du nom de famille dans Nom 
d’affichage et appuyer sur Rejoindre
3. Entrer Code secret et appuyer sur Rejoindre la réunion



1. Appuyer sur Rejoindre avec la vidéo sinon il n’y aura aucune image.
2. Pour entendre les autres veuillez rejoindre l’audio en appuyant sur  WI-FI ou 
données cellulaires sinon si vous appuyez sur Pas d’audio, il n’y aura aucun son.



    Si vous avez oublié de vous nommer 
1. Dans la barre à droite en haut du Zoom, appuyer sur Participants et 
sur IPAD (moi) et cliquer droit sur la souris et sélectionner Renommer
2. Écrire votre prénom et la 1ere lettre seulement de votre nom de famille et 
appuyer sur Terminé et la modification apparaitra.



  Si vous n’avez pas d’image
1. Aller dans la barre en haut du Zoom, vous verrez la caméra avec une barre 
diagonale rouge, appuyer dessus et votre image apparaitra.
3. Si vous voulez retirer votre image, appuyer sur votre caméra et l’image 
disparaitra. 



  Vous n’avez pas de son (1ere façon)
1. Aller sur la barre au haut du Zoom, si vous voyez le micro avec une barre 
diagonale rouge, appuyer dessus et le son apparaitra. Si vous voulez couper le son, 
appuyer sur le micro. Ou 
2. Appuyer sur Rejoindre l’audio et sur WI-FI ou données cellulaires si vous avez 
appuyé Pas d’audio  lors de la connexion et le son reviendra. 



Vous n’avez pas de son (2e façon)
1. Appuyer sur Participants, appuyer sur votre nom 
une fenêtre s’ouvrira et appuyer sur Réactiver le son.
2. pour couper le son, appuyer sur Participants, appuyer sur votre prénom et 
appuyer sur Désactiver le son



Passer en mode galerie ou haut-parleur actif
1. Lorsque vous êtes dans la réunion, vous voyez à gauche 9 petits carrés blanc 
(Passer en mode Galerie vidéo), appuyer dessus et vous verrez les personnes 
connectées. 
2. Appuyer sur le Lego blanc (Passer en mode haut-parleur actif) et vous verrez la 
personne qui parle à l’écran.



 
                        Vous désirez discuter avec un membre (1ere façon)
1. Appuyer sur Plus (…) sur la barre à droite en haut du zoom
2. Appuyer sur Discuter et 
3. Sélectionner(Envoyer à) la personne. La fenêtre  Discussion en réunion s’ouvrira. 
4. Écrire votre message dans l’espace en dessous du nom et appuyer sur la flèche 
bleue. Si vous choisissez Tout le monde alors tout le monde lira votre message. 
Fermer la fenêtre et vous retournerez à la réunion.



                          Vous désirez discuter avec un membre (2e façon)
1. Appuyer sur Participants sur la barre en haut du zoom
 Appuyer sur le nom de la personne pour discuter en privé. 
2. Une fenêtre Discussion en réunion s’ouvrira, 
3. Écrire un message sur la ligne sous le nom et appuyer sur la flèche bleue. 
4. Appuyer sur Fermer en bleu en haut à gauche lorsque vous avez fini. 



Vous avez un message
1. Regarder sur Plus(…) vous voyez un chiffre en rouge. Vous avez un message.
2. Appuyer sur Plus (…) et sur Discuter 
3. Une fenêtre Discussion en réunion s’ouvrira et vous pourrez répondre à votre 
message dans l’espace en dessous et appuyer sur la flèche bleue.
4. Appuyer sur Fermer en bleu en haut à gauche lorsque vous avez fini. 



Vous désirez lever ou baisser la main
1. Appuyer sur Plus (…) aller dans la barre à droite en haut du Zoom
2. Une page ouvrira et il y a des icones et Lever la main (main jaune), vous 
appuyez dessus et votre main apparaitra ainsi dans le coin gauche.
3. Dans le bas du Zoom votre main est levée et indiqué en bleu Inférieur.
4. Vous appuyez sur Inférieur et votre main baissera ou vous pouvez retourner sur 
Plus (…) et Baisser votre main.



Vous désirez mettre une émotion ou émoticon
1. Appuyer sur Plus(…) et sur une des émoticônes (pouce en l’air, le cœur etc.) 
2. Pour un émoticône différent appuyer sur les (…) à droite des émoticônes et 
choisissez ceux que vous voulez.  Un émoticône ne durera que quelques secondes 
à l’écran



Vous désirez quitter la réunion
1. Sur la ligne en haut du zoom vous verrez Quitter en rouge.  
2. Cliquer dessus et  peser Quitter la réunion en rouge
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