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Réclamer le role de I’hote

1. Réclamer le role de I’hote

Permettre de devenir I’hote
d e Cette ré u n i O n Entrez Ia I:IIEIE r{;;::‘lﬂ-ﬁ:r solliciter

2. Entrer la clé d’h6te pour
solliciter le role de I’hote (de
6 a 10 chiffres)

3. Revendiquer

A ce moment-la vous
devenez I’hote de la réunion




Nommer Co-hote (1lere facon)

Appuyer sur I'image de la
personne que vous voulez
nommer Co-hoéte ex Jojo

Appuyer Nommer Co-hote

Souhaitez-vous changer le
Co-animateur a Jojo?
Appuyer sur Oui

On peut nommer autant de
Co-hote que I'on veut

Demesnde réachiver |e aom

Demandes & demamer fa vidén




Nommer Co-hote (2¢ fagon)

Appuyer lcone
Participants dans le bas
de Zoom (1)

1. Appuyer sur le nom de
la personne que vous
voulez nommer Co-hote

2. Appuyer Nommer Co- Scuezsas chane
hote s

jojo

3. Souhaitez-vous changer
le Co-animateur a Jojo?
Appuyer Oui

Demandar réactivar ba san
COemander & démarre |3 ¥idsa

Discuter

On peut nommer autant S
de Co-hote que I'on veut P 9

BnueT




1. Appuyer sur I'image de
la personne que vous
voulez retirer Co-hote ex
Jojo

2. Appuyer sur Supprimer

Ie§ autorisations de Co-
hotes

Ou

3. Ouvrir 'lcone
Participants, appuyer sur
le nom de la personne que
vous voulez retirer comme
Co-hote ex Jojo

4. Appuyer sur Supprimer
les autorisations de Co-
hotes

Retirer le Co-hote

jojo

Limmarcker réactiver | son
Namarddss & demaetar la widha
Loisc e

Hermar salmaear

Soonume lew gulor ez livne ve gl es e




Changer I’hote (1ere fagon)

1. Appuyer sur I'image de la
personne gque vous voulez
comme |'hote

2. Appuyer Nommer
animateur

3. Voulez-vous changer
I’hote et choisir Jojo?
Appuyer sur Oui




Changer I’hote (2¢ fagon)

1. Appuyer sur l'icbne
Participants en bas de
oom

2. Appuyer sur Nommer
animateur

Voulez-wous changer hide et choesr
pajo ¥

3. Voulez-vous changer e
I’h6te et choisir Jojo? ou
Appuyer sur Oui

jojo

Demander rdactiver ba san

Ciemander & démarne |g widksa




Partage d’écran d’une photo

10h 50 un Z2ocl. B f e s o e 12300 B e Db

1. Appuyer sur
Partager en vert en
bas

Tidshoisls -2 ) P A

2. Appuyer sur Photo

Sélectionnez une image

3. Appuyer sur Galerie

@il

4. Sélectionner Les
douze étapes des
alcooliques anonymes
et ils sont partages " R —— )
dans tous écrans.

.......................................

5. Pour arréter le
partage ou mettre une
autre image appuyer
sur Arréter le partage
en rouge



1. Appuyer sur
Partager en vert

2. Choisir un URL sur
le web

3. Faire un copier-
coller du URL du site
web

4. Appuyer sur
Partager

5. Les étapes
apparaissent a I'écran
pour tous et vous

ouvez dérouler la
ecture

6. Pour mettre fin au
partage ou y mettre
une autre lecture

appuyer sur Arreter
le partage en rouge

Partage d’écran par URL site web

URL sur ke Web

adETEag | Ve g parlager
P L g ke wgl

fttps. Y aa-quedec.ongy saqe_wp'la:

1 Mous avons admis que nous étions

hitps sa-quebes onglasge_wpiles-doure-etapes’

impuissants devant l'alcool - que nous
avions perdu la maitrise de notre vie.

» Mous en sommes venus a croire gu'une

puissance supérieure a nous-mémes
pouvait nous rendre la raison.

Mous avons décidé de confier notre

volonté et notre vie aux soins jEL
tel que nous Le concevions.

 Mous avons procédé sans crainte a un

inventaire moral approfondi de nous-
memes.

Mous avons avoué a Diew, a nous-mémes
et a un autre étre humain la nature
exacte de nos torts.

Mous étions tout a fait prét a ce que
Dieu elimine tous ces défauts.




Ce que peuvent faire
Hote et le Co-hote

1. Sécurité

2. Parametres de
réunion

3. Renommer

4. Demander
réactiver le son

5. Demander
réactiver la vidéo

Voir sur les pages
suivantes

Fearganiser la wue Galerie

Egingler

[temardar réactivar le son

Denriandder & damarrsr la widan

Dizculer

Renammsar

Autoriser prusieurs pingles




1ZR1T hnZdect. B P e »

Appuyer sur Plus (...)

Fermear

1. Appuyer sur Sécurité
Parametres

2. Verrouiller la réunion Fermer
3. Salle d’attente Quvrir

4. Masquer toutes les photos
de profil Fermer

Daitager des tabledii blanss

Autoriser tous les participants
a

5. Partage d’écran Ouvrir

6. Discuter avec tout le monde
et nimporte qui directement

Suite sur les 9 prochaines pages

Tr20@ 00



Sécurité (suite)

7. Démarrer la vidéo Ouvrir

8. Renommer OQuvrir

werrauiller la réunicn

9. Réactiver le son Ouvrir Sole Saitente
Masquer toutes les photas de profil

10. Partager des tableaux blancs
Ouvrir OU Fermer FParfager 'ecman =
Dizculer awes it 1o fmonde ef e te gul direcienssn

11. Démarrer I'enregistrement des

Darmarrer b vides

fichiers locaux Ouvrir ou Fermer Hote =
Seu Ie me nt Reactiver g son -
12. Demander |'autorisati0n I-"a'?l'.-a-\.}ﬁ' tles rﬁl.'l-lﬂﬁ'.l'!.hlﬁ!-fﬂ N h
d’enregistrement Ouvrir. Hote S m————
seulement — =
13. Supprimer un participant en bleu

LIS e las activitds du

14. Suspendre les activités d’un
participant en rouge




Sécurité (suite)

2. Verrouiller la réunion Fermer
car Ouvrir, personne ne pourra
entrer dans la réunion

3. Salle d’attente Ouvrir pour
déplacer des gens qui ne
respecte pas lI'étiquette du
groupe.

4. Masquer toutes les photos de
profil Fermer car vous ne verrez
pas les personnes sans vidéo

5. Partage d’écran Ouvrir permet
a une personne de partager un
document ex les étapes

Sécurité

‘Wesraiiiller 1§ rédman

Salle dattenta

dasquer toutes les photas de prof

Dol g

AENG ITTIar

Hiactiver ba oan

Paitager des tableaus blamc:

Cernarrer Fenraglistrement oes ichlers lncaus

Demander Maulonsation o ensegistrement

e+ 000



Sécurité (suite)

Securita

6. Discuter avec tout le monde et
n'importe qui directement

ARAWE TRES

Wesrauiller la réunsan (._.

Halle dattente

Permettre aux participants

Masouer toutes les phalos de profil

1. Aucun

Safaiitceid Wiin S ESrUCtpairls &

Pariager Fécran E &
~ "

2' HOte et CO-hOtES Permetire aux participants... iR g e e SR
Deivmarrier k& visléo

FARnaimener

am e o ]
Aéaotiver be san E_d_,

Parager des tablesus blancs ﬂ:__

3- TOUt Ie monde Fte gt cohles e

4. Tout le monde et n'importe Tou: e mende
qui directement i erionisa g siffil),

Dasnarrar Fanregistrermand oesn dichiers lncaus

O n pe ut Cha nge r pou r Hates et Cernander Faulonsatian o enfegistrament L
Co-hétes et deviendra Discuter R
avec H6te et co-Hétes Sunpendns ey acimités du portscpnn

O@mw 20 @ o



Sécurité (suite)

7. Démarrer la vidéo
Quvrir permet de fermer
et d’ouvrir sa vidéo. L' hote
peut demander a un
participant a démarrer sa
vidéo

8. Renommer Ouvrir

permet de se renommer
ou de renommer les

participants ey G T
9. Réactiver le son Ouvrir e
permet d’ouvrir et fermer et s e s

le son. L'hote peut
demander de réactiver le
son

Demandes & déemarer la vidéo

Autonser plusieurs épngles

jojo

Domandar réaciiear ba san

Demander & démaries |3 widss

Lhscuier

P i namad g

M iref Co-edls




Sécurité (suite)

10. Partager des tableaux
blancs Fermer car Ouvrir
n’importe qui pourra ouvrir un
tableau blanc et écrire ou
dessiner dessus et déranger

11. Démarrer I'enregistrement
des fichiers locaux Ouvrir si on
enregistre la réunion. Hote
seulement

12. Demander l'autorisation
d’enregistrement Ouvrir car les
participants doivent savoir
guand on enregistre la réunion.
Hote seulement

Do h a9 Jup 1Geg., BEG =

Farmer Sacarite

FARAMETRES

arpauller fa reanban
Zalle el lanie
andguer tndiies les phntas oo prof
Autarian 1505 ks pariopants 4
‘artagar 'ecran
ECUter aves Ut le mondz ef nimpsra ol direciement
Dirmarner a2 viden
iEnamner
eachvear le son
Rartapar tay babiamay blancs
Adrmarrar larreqistrament das fichiers noaus

Demarder Mautorigation d'ennegistrarient

Supprimes an partcipant

Suapencie les goliviles du participant



Sécurité (suite)

13. Supprimer un participant o -
(utiliser en dernier recours) |
lorsque un participant ne veut

pas respecter |'étiquette de la

réunion.

Choisir le participant et
appuyer sur Supprimer

Le participant ne pourra
revenir et sera dans la salle
d’attente

@m £ 0o



14. Suspendre les activités du
participant

Suspendre toutes les activités
de la réunion?

1. Suspendre et signaler

La vidéo et I’'audio seront

désactivés pour tout le monde.

Le partage d’écran s’arrétera.
Les salles de répartition seront

fermées et la réunion sera
verrouillée.

La réunion sera verrouillée et
personne ne pourra entrer.

Sécurité (suite)

O A3 Jup, I8GuIL

Farmer

PARAMETRES

warrauiller a réunian
Ealle f'elieiale
ffasauer toutes les phiolos do pealil

Autonsor oS oS aricipans a

Partagar 'dcran

NErIter Ve aut le mands of A mparie o direrterrent

Dérmarrar la vidao

etk fa T ] g ilady

Fimactvar le 2on

Partager fes labiegus blancs

Crzmarner Pepregistemer sos fchives e

Jermarder “autorisation d'enregistrament

Sunprires un parficipanl

c Sugpentra les activitas du particaant

'_ﬂ_;NF;LEEmIT:

016688

Suspendre toutes les activités de la
reunion 7

L widdsd-pt T 2uedio sseanirl desadaves por 1oan e monoe, B eas)e deoran

= wEreimry, e eadex de ipmfiion gemni fermees a8 |p mninm e vl lis T

Suspondoe of signaler

Suspendre

A e




Sécurité (suite)

1. SélECtiOnner |e e Signaler . O e Signaler
participant a signaler e e (2] S iy (5

2. Appuyer Suivant
3. Remplir le formulaire c

i 1 [ 2TE]

WO i N5 Bl DA DS IO L

4. Joindre une photo si N
p OSS i b I e SCice ou agbomutilation e

5. Appuyer Envoyer

Courreer inclasirahle
Wit bom de copyrightd ol de marges comnanciala
Usompation d'wdentils

i wad e mlarmedal ulbarsd e

@~ PO Qo o T~ 20 O o



2. Suspendre

La vidéo et I'audio seront
désactivés pour tout le
monde. Le partage d’écran

s’arrétera. Les salles de
répartition seront fermées
et la réunion verrouillée.

3. Annuler

La réunion sera verrouillée

et personne ne pourra
entrer.

Sécurité (suite)

Suspendre toutes les activités de la
reunion ?

L widdsa-pt T audin s dissans viss poer 1o e monde, B paniege deoran
= mrreamn, e i e de ripefiion aemni fermees 8 | epninm gem vweomEpllee T
avar glua

9 Suspendra

-0

Suspendre loutes les activités de la
réumnion 7

L2 vidéo et Taudio seront desactives pour
tout ko monde, le panage d'écran sandem
s salles e ropartition seront fenmdes ot

reunion sem verrouliéa. En savolr pha

Anner efﬁuspen:'s




Parametres de réunion

Controle de I’hote

Couper le micro a I'entrée
Fermer permettre aux
participants de discuter
entre eux avant la réunion.

Lire le son d’acces et de
départ Fermer

Général

Toujours afficher les
commandes de réunion
Ouvert

Sujet de la réunion ........

Afficher le nom lorsque les
participants rejoignent
OQuvert

Afficher b= mam loesoue e perficipanis reagnent

Afficher bes pariicipants sans vdéo
sfficher ma video dans la gaterie

Arrater ba wideo aniranta

@~ 20 00



Parametres de réunion

12R17 lun S3ml B o -

Farmer Paramétres de réunion

Coaper | micra & Penlide

Afficher les participants sans S
vidéo Ouvrir

- - ’, lowpsurs afficnes los commandes o2 réuricn -
Afficher ma vidéo dans la i e
Sjel de s reunicn PLATEFORVE WIRTUELLE TUTCRIELS

o .
ga I e rl e O u V rI r Aricher |2 nom lorsode e partlcipants rejolgneant

Aréter la vidéo entrante

O u V rl r arréter la widéo entrante

@ 220 0 0 %



Quitter

AR5 o Theol BEG s d 9 MEh i lied BREG .

Pour quitter appuyer R -
Sur Fin = : < Affecter un nouvel hite

Queter |8 néunion
. Jajo W

Le Co-héte peut - .
Quitter la réunion. a 8-

Pour I'hote

Mettre fin a la
réunion pour tous
Si la réunion est
terminée.

Quitter la réunion
il doit affecter un
nouvel hote

Affecter et quitter
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